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КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЕ

В СФЕРЕ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ
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Государственной Думой
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Одобрен

Советом Федерации
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Общие сведения (Карточка организации)
1. Полное название организации: ___________________________________________________
2. Сокращенное название (торговая марка): __________________________________________

3. Устав организации: _____________________________________________________________
4. Выписка из СРО: ______________________________________________________________
5. Выписка из ЕГРЮЛ (выписка действительна в течение 1 (одного) месяца с момента ее выдачи): ________________________________________________________________________
6. Почтовый адрес (фактический адрес офиса): _______________________________________
________________________________________________________________________________

7. Телефоны офиса: ______________________________________________________________
8. Факс: ________________________________________________________________________
9. e-mail: _______________________________________________________________________

10. Руководитель предприятия (должность и Ф.И.О. полностью): ________________________

________________________________________________________________________________

11. Юридический адрес предприятия: _______________________________________________
________________________________________________________________________________

Свидетельство о государственной регистрации (серия, №, дата выдачи, кем выдано):
________________________________________________________________________________

12. Свидетельство о допуске к работам по проводимому тендеру (дата выдачи, №, кем выдано): ________________________________________________________________________
13. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица или лист записи налогового органа (копия): ________________________________________________________
14. Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе (копия):

________________________________________________________________________________
15. Информационное письмо об учете в Едином государственном реестре предприятий и организаций (ЕГРПО) с кодами Госкомстата (копия): __________________________________
16. Свидетельства о регистрации всех изменений и дополнений, вносимых в учредительные документы юридического лица (копия):  _____________________________________________
17. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр
юридических лиц о юридическом лице, созданном до 01.07.2002 г. (только для юридических лиц, созданных до 01.07.2002 г.) (копия):  ____________________________________________
18. Иные свидетельства и лицензии, СРО необходимые для осуществления специальных видов деятельности на территории Российской Федерации (копия): ______________________
19. Сертификаты и декларации соответствия (копия): __________________________________
20. Гарантийное письмо, подтверждающее, что компания не участвует в судебных разбирательствах: ________________________________________________________________
21. Банковские реквизиты:
ИНН ___________________________________; КПП __________________________________ 

Расчетный счет __________________________________________________________________ в ______________________________________________________________________________
Корр. счет __________________________________; БИК _______________________________

22. Главный бухгалтер (Ф.И.О. полностью): __________________________________________
23. Контактное лицо:

Должность: _____________________________________________________________________
Ф.И.О. полностью: _______________________________________________________________

Телефон: _______________________________________________________________________ 

e-mail: __________________________________________________________________________
Основная деятельность
1. Опыт работы на рынке по профилю проводимого тендера: _________ лет 
2. Опыт работы на объектах ООО «Концерн МонАрх»: ______________ лет

3. Готовность участвовать в открытых торгах: ________________________________________
4. Профилирующие направления деятельности (утвержденный список): ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
5. Стоимость работ в виде Локального сметного расчета согласно структуре работ от ООО «МонАрх» с указанием НДС (20%) отдельной строкой, с последующей сдачей-приемкой выполненных работ СТРОГО по данному документу, утвержденному на конкурсе и прилагаемому к дальнейшему договору: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
6. Требования при формировании протокола договорной цены

· предоставление на согласование единичных расценок по схеме: ЗП+мат+Нр+Пр;

· при согласовании ЗП, учтенной в расценке, указывать ЗТР (затраты труда в чел/час);

· предоставление ежемесячной отчетности по КС-2 (КС-3, КС-6а) строго с визой руководителя проекта, УКК, визой ПТО о наличии исполнительной документации и визой специалиста отдела ценообразования и управления себестоимостью (для внесения выполнения в исполнительный бюджет), по которой расчет за выполненные работы производится в течение 60 дней;
7. По условиям торгов в стоимость работ должны быть включены затраты на:

· приобретение оборудования и материалов (согласно спецификации);

· доставку оборудования и материалов на объект строительства (наличие сертификатов на поставляемую продукцию, действующих на территории РФ, ОБЯЗАТЕЛЬНО!
· монтажные работы;

· пусконаладочные работы;
8. Процентное удержание за выполненные работы: 4% - услуги генподряда, 5% - гарантийное удержание на 12 месяца после сдачи объекта в эксплуатацию (необходимо учесть в Локальном сметном расчете). 
9. Подрядчик должен соблюдать обязательное условие об обеспечении исполнения обязательства Подрядчика (Поставщика) по погашению аванса в виде предоставления независимой банковской гарантии на сумму аванса (до его полного погашения), если аванс составляет 20% и более от суммы сделки или сумма аванса превышает 5 000 000,00 руб., где «Гарант» должен входить в 50 крупнейших по сумме активов из списка banki.ru, срок гарантии до момента погашения аванса по договору плюс один месяц. При этом должно быть прописано, что Генеральный подрядчик (Заказчик) - ООО «МонАрх» вправе требовать от Подрядчика (Поставщика) исполнение этого условия.
10. ВАЖНО: В соответствии с принятым руководством решением, в случае не поступления подписанного со стороны подрядчика (поставщика) договора (дополнительного соглашения) в адрес ООО «МонАрх» в течение 3-х рабочих дней с даты получения вами этого сообщения, будет рассматриваться вопрос о заключении данного договора (дополнительного соглашения) с другим контрагентом! (образцы договоров находятся во вкладке «Требования к участию».
11. Подрядчик ежемесячно оплачивает Генеральному подрядчику расходы (затраты), связанные с использованием электроэнергии, потребляемой непосредственно для выполнения работ на объекте, по фактическим затратам. 

12. Подрядчик оплачивает затраты Генерального подрядчика за пользование вертикальным транспортом и механизмами на основании ежегодного подписания Рапорта об их фактическом использовании с указанием количества отработанного времени.

13. В случае, когда расчеты за выполненные работы не произведены в указанные договором сроки, то Подрядчик имеет право через 15 календарных дней приостановить работы, до полного погашения Генеральным подрядчиком текущей задолженности.
14. В случае предоставления Подрядчику бытовых помещений, заключается договор субаренды.

15. Подрядчик обязан производить своевременную уборку помещений во временных зданиях и сооружениях, зоне строительства работ и прилегающей территории от строительного мусора в специально отведенные места. Контейнер для вывоза и утилизации мусора предоставляет Генеральный подрядчик за свой счет.
16. Наличие «прозрачности» организации для налоговых служб – представление системы налогообложения (представление Налоговой декларации на НДС (обязательно) и Прибыль (желательно)): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
17. Платежное поручение на уплату НДС (копия): _____________________________________
18. При применении специальных режимов налогообложения (УСН, ЕНВД и пр.), предоставить копию подтверждающего документа (уведомление и пр.): ________________________________________________________________________________
19. Выписка о движении денежных средств за последнее полгода (на усмотрение контрагента, приветствуется, копия): ________________________________________________ 

20. Заключение финансовых служб и службы безопасности относительно устойчивости компании, наличия и соответствия критериям добросовестности по Налоговому законодательству и закона о легализации и отмыванию средств (подтверждение от ФНС об отсутствии задолженности): ________________________________________________________________________________
21. Предоставление Бухгалтерской отчетности, а также расшифровки к отчетности по статьям баланса (Дебиторской и Кредиторской задолженностей) и общую оборотно-сальдовую ведомость по всем бухгалтерским счетам ________________________________________________________________________________
22. Готовность работать на давальческом сырье: ______________________________________
23. Готовность, в дальнейшем, работать при почасовой оплате труда: ________________________________________________________________________________
24. Наличие оборотных средств на 3 – 4 месяца для выполнения строительно-монтажных работ (СМР): ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

25. Условия оплаты (отсрочка платежа, авансовый платеж, кредитный резерв-для поставщиков):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
26. Предоставление банковской гарантии (да/нет): ____________________________________

27. В случае необходимости – частичная оплата недвижимостью: _______________________
28. Условия поставки (материалы, оборудование, малая и большая механизация и т.д.-для поставщиков): ___________________________________________________________________
29. Штатное расписание (копия): ___________________________________________________
30. Среднесписочный состав работников: ______________человек, в том числе:
    ИТР (с высшим/средним специальным образованием): ______________________ человек

    Рабочие: ________________ человек
31. Официально оформленные рабочие: _______________ человек

32. Сведения о планируемой субподрядной организации: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Привлеченные рабочие: __________________________ человек

33. Регистрация рабочих и работников ИТР в городе Москве: ___________________________
34. Категории специальностей и копии дипломов и аттестатов сотрудников: ______________

35. Аттестация работников (удостоверения) с оформлением журналов по Охране труда (ОТ) и Технике безопасности (ТБ): ______________________________________________________
Техническая деятельность
1. Своевременное ежемесячное представление актов скрытых работ и исполнительной документации до 20 числа текущего месяца, в состав которой включено следующее:
· реестр исполнительной документации;
· исполнительные схемы (с размерами, объемами конструкций и изделий, спецификациями материалов и оборудования), оформленные подписями, печатью субподрядчика;
· акты освидетельствования скрытых работ, подписанные всеми представителями, указанными в акте;
· акты освидетельствования ответственных конструкций, подписанные всеми представителями, указанными в акте;
· паспорта, сертификаты (соответствия, пожарной безопасности), санитарно-гигиенические заключения;
· лабораторные заключения; акты испытаний;
· журналы производства работ с записью всех выполненных работ с датами, соответствующие датам в актах освидетельствования скрытых работ;
· журнал входного контроля;
· геодезические съемки;
· акты индивидуальных испытаний;

· ведомость смонтированного оборудования;

· акт ПНР;

· акты, справки в папку сдачи объекта Мосгосстройнадзору или Ростехнадзору.

Количество экземпляров исполнительной документации оформляется в соответствии с конкретным объектом (от 4-х экземпляров и более).
2. Предоставление генеральному подрядчику технологические карты на выполнение отдельных видов работ, которые должны включать в себя технологию и организацию выполнения работ, требования к качеству и приемке работ, необходимые материально-технические ресурсы, технику безопасности, охрану труда, экологическую и пожарную безопасность.
3. Наличие собственных инструментов, оснастки и средств подмащивания. Подрядчик обязан располагать всеми видами исправных машин, механизмов и оборудования любого типа, а также запчасти к ним, приспособления, инструменты и инвентарь, расходными материалами и прочее, необходимыми для выполнения данного вида работ на объекте (строительная техника и расходные материалы): ______________________________________
4. Производственные мощности организации (перечень оборудования, транспортных средств, механизмов и пр.) (может быть оформлено отдельным приложением):

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
5.  Наличие спецодежды у персонала и опрятный внешний вид: _________________________
6. Обеспечение ежедневной уборки за собой: _________________________________________

7. Иметь квалифицированную проектную команду для проектирования рабочей документации: ___________________________________________________________________
Краткая справка о деятельности

(может быть оформлено отдельным приложением)
1. Завершенные объекты (договорные контрагенты за последние три года):
	Основные партнеры (Название организации, конт.лицо, тел.)
	Название и адрес строительства
	Наименование выполненных работ/продукции
	Портфолио

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	   
	

	
	
	
	


2. Текущие объекты (действующие контрагенты): 
	Основные партнеры (Название организации, конт.лицо, тел.)
	Название и адрес строительства
	Наименование работ/продукции
	Портфолио

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Обязательный перечень документов, прилагаемых к анкете
1. Карточка претендента (подписанная генеральным директором, дата, печать);
2. Учредительный договор со всеми изменениями и дополнениями или учредительное решение;
3. Протокол (решение или приказ) об избрании (назначении) исполнительного органа (руководителя) юридического лица;
4. Приказ (распоряжение) о приеме на работу главного бухгалтера юридического лица;
5. Документ удостоверяющий личность генерального директора/доверенность лица, действующего от имени исполнительного органа (руководителя) юридического лица на основании доверенности (страницы 2-5 паспорта гражданина Российской Федерации или страницы паспорта иностранного гражданина, содержащие сведения, аналогичные сведениям на указанных выше страницах паспорта гражданина Российской Федерации);
6. Справка из банка о наличии расчетного счета или договор банковского счета;
7. Справка об отсутствии приостановлений по расчетным счетам;
8. Договор аренды помещения (офис) или выписка из ЕГРП, в случае несовпадения юридического и фактического адреса, предоставить копию письма контрагента в адрес налоговой инспекции о данном факте с отметкой о принятии;
9. Карточка с образцами подписи руководителя, главного бухгалтера и оттиски печати;
10. Устав организации; 
11. Выписка из СРО;
12. Выписка из ЕГРЮЛ (выписка действительна в течение 1 (одного) месяца с момента ее выдачи);
13. Свидетельство о государственной регистрации;
14. Свидетельство о допуске к работам по проводимому тендеру;
15. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица или лист записи налогового органа;
16. Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
17. Информационное письмо об учете в Едином государственном реестре предприятий и организаций (ЕГРПО) с кодами Госкомстата;
18. Свидетельства о регистрации всех изменений и дополнений, вносимых в учредительные документы юридического лица;
19. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр
юридических лиц о юридическом лице, созданном до 01.07.2002 г. (только для юридических лиц, созданных до 01.07.2002 г.);
20. Иные свидетельства и лицензии, СРО необходимые для осуществления специальных видов деятельности на территории Российской Федерации;
21. Сертификаты и декларации соответствия;
22. Гарантийное письмо, подтверждающее, что компания не участвует в судебных разбирательствах;
23. Наличие «прозрачности» организации для налоговых служб – представление системы налогообложения (представление Налоговой декларации на НДС (обязательно) и Прибыль (желательно)); 
24. Платежное поручение на уплату НДС (копия);
25. При применении специальных режимов налогообложения (УСН, ЕНВД и пр.), предоставить копию подтверждающего документа (уведомление и пр.);
26. Выписка о движении денежных средств за последнее полгода (на усмотрение контрагента, приветствуется, копия): 
27. Заключение финансовых служб и службы безопасности относительно устойчивости компании, наличия и соответствия критериям добросовестности по Налоговому законодательству и закона о легализации и отмыванию средств (подтверждение от ФНС об отсутствии задолженности);
28. Предоставление Бухгалтерской отчетности, а также расшифровки к отчетности по статьям баланса (Дебиторской и Кредиторской задолженностей) и общую оборотно-сальдовую ведомость по всем бухгалтерским счетам;
29. Анкета участника подрядных торгов (скачать). ВНИМАНИЕ - Коммерческие Предложения принимаются СОВМЕСТНО с заполненной Анкетой СТРОГО в соответствии с указанными в ней пунктами.
!!! В ДЕНЬ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА ПРЕДЛОЖЕНИЯ НЕ ПРИНИМАЮТСЯ !!!
Примечание: Претендент, в случае необходимости, обязан предоставлять дополнительную информацию по запросу.

Рекомендации и отзывы

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель__________________________             ____________________________________

                                                       подпись                                                                                   Ф.И.О.

М.П.                                             «_______» _______________________20 ___ г
PAGE  
6

